CONG TY CP CO PIEN TRAN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRAFUCO Poc lap — Tw do — Hanh phic

Ha négi, ngay 04 thang 06 nam 2021

THU MOI HQP
DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CUA CONG TY CO PHAN CO DIEN TRAN PHU

Kinh giti: QUY CO PONG CONG TY CO PHAN CO PIEN TRAN PHU

Hoi ddng quan tri Cong ty c6 phan Co Dién Tran Pha tran trong kinh mdi Quy vi c6 dong dén du Pai
hoi dong c6 dong thuong nién nam 2021 véi ndi dung nhu sau:

1. Thoi gian: . 08h30 ngay 27 thang 06 nam 2021
bia diém hop: Khach san Kim Lién, tai s6 5-7 Pao Duy Anh, Déng Pa, Ha Noi.

2. Thanh phan tham dy Pai hdi: Tat ca cac c6 dong c6 tén trong danh sach c6 dong chdt vao ngay 03
thang 06 nam 2021.

3. Noi dung ciia Pai hdi: Chi tiét xem Chuong trinh Pai hoi kém theo Thu moi hop nay.

4. Tai liéu: Tai liéu phuc vu DPai hoi duoc dang tai trén Website cua Cong ty: www.tranphucable.com.vn
trngay 04 thang 06 nam 2021.

Kinh moi Quy ¢ dong nghién ctru tai lidu. Cac ¥ kién dong gop thao luan tai Pai hoi (néu co) Quy C6
dong c6 thé giri van ban trudc vé cho Ban t6 chirc Dai hoi theo dia chi: Ba Nguyén Thi Thity Vinh, Thu
ky ban t6 chirc Pai hoi, Cong ty C6 phan Co dién Tran Pht — s6 41 phd Phuong Liét, phuong Phuong
Liét, quan Thanh Xuén, thanh phd Ha Noi cham nhét 3 ngay lam viéc trude ngay khai mac Dai hoi.

4. Pang ky tham du: De cong tac Dai hoi duge t6 chirc chu déo, dé nghi Quy vi cd dong gui Thu xac
nhan tham dy /hodc gidy uy quyén tham du dai hoi theo mau ctia Cong ty giri vé cho Ban to chirc Pai
hoi theo dia chi: Ba Nguyén Thi Thity Vinh, Thu ky ban t6 chirc Pai hoi, Cong ty Co phan Co dién Tran
Phl — sb 41 phd Phuong Liét, phuong Phuong Liét, quan Thanh Xuan, thanh phd Ha Noi truée 17h ngay
25 thang 06 nam 2021.

Hinh thirc x4ac nhan: Guri Thu xac nhan tham du/ hoac giéy uy quyén tham du dai hoi truc tiép tdi1 dia chi
trén hodc gui tdi dia chi Email: vinhnt@tranphu.vn

5. Xdc nhan tham dy: Pé thuan tién trong viéc xac minh tu cach dai biéu tai ban tiép dén cd dong dé
nghi Quy Co dong/dal dién uy quyén cd dong di du Dai hoi mang theo:

% Doi v6i Co dong tham duw hop truc tiép:
- Thu mo1 hop/Thu x4c nhén tham dy Pai hoi.

- Glay to tuy than (Ching minh thu nhan dan/ Can cude cong dan hodc ho chiéu)

% Doi véi Dai dién uy quyén Co dong:

- Giay uy quyén tham du Pai hoi (theo mau ctua Cong ty hoic theo quy dinh ctia Phép luat).
- Gidy to tily than (Chtng minh thu nhan dan/ Can cudc cong dan hodc ho chiéu)

Tran trong!.

Huynh Binh Thanh
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CONG TY CP CO PIEN TRAN PHU
TRAFUCO

Thoi gian:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phuc

Ha noi, ngay 03 thang 06 nam 2021

CHUONG TRINH PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

08h30 ngay 27 thang 06 nam 2021.

Dia diém: Khach san Kim Lién, tai s6 5-7 Dao Duy Anh, Dong Da, Ha noi.

TT | Thoigian Noi dung chi tiét Nguoi diéu hanh
1 T}I 08n00 Don khach — Phat tai liéu — Kiém tra tu cach c6 dong. Ban t6 chirc
den 8h30
2 Béo c4o kiém tra tu cach cb dong. Tru(’mg bxa 1 Flem tra
tu cach c6 dong
Chao co - Khai mac dai hoi. X 1.
3 Gidi thiéu Pai biu, Ban 16 chac
Tur 8h30 dén | Gidi thiéu doan chu toa,
4 | 9h00 Cl}l’ Ban thu: ky léq lam viéc Chu tich HbQT
Bau ban kiém phicu.
5 Thong qua chuong trinh 1am viéc cua Pai hoi. Thanh viéen HBDQT
6 Thong qua Quy ché lam viéc cua Dai hoi. Thanh vién HDQT
7 Bao cao cua Tong giam doc vé két qua SXKD nim Ban eiam déc
2020, K& hoach SXKD nam 2021 &
B4o c4o hoat dong cia HPQT nam 2020 va ké hoach ,
8 hoat dong nam 2021. Chu tich HDQT
9 Bflo CaEJ hoat dong ctia BKS nam 2020 va ké hoach hoat Truéng BKS
dong nam 2021.
To trinh thong qua chi phi hoat dong va thu lao cua
10 HDQT, BKS 2020 va k& hoach chi tra thu lao, chi phi | Thanh vién HDQT
HDPQT,BKS nam 2021.
Tur 09h dén T trinh thong qua Bao cdo tai chinh nam 2020 da duoc | . o oo 4os
11 10h30 kiém toan va lya chon don vi kiém toan cho nam tai rong
. soat
chinh 2021.
12 To trinh thong qua phuong an phéan phoi lgi nhuan nam Cha tich HDQT
2020.
T& trinh thong qua diéu chinh ngudi dai dién phan vén
13 nha nudc tai Cong ty va tham gia thanh vién HPQT | Chu tich HDQT
Cong ty
14 To trinh mién nhigm thanh vién BKS va bau ¢ b | p (oo o
nhiém thanh vién thay thé
15 T& trinh thong qua Piéu 1é Cong ty sira dbi Chu tich HPQT
16 T& trinh thong qua Quy ché quan tri Cong ty sira ddi Chu tich HBQT




TT | Thoigian Noi dung chi tiét Nguoi diéu hanh
17 :ifgi trinh thong qua Quy ché hoat dong cia HPQT stra Chii tich HDQT
18 T& trinh thong qua Quy ché hoat dong cuia BKS sira doi | Truong BKS
19 Thong qua Ban bau ctr Thanh vién HDQT
20 | Quy ché bau cir bo sung thanh vién BKS. Trudng ban bau cir
Tur 10h30 dén - -
21 11h00 G1‘01 th_1A¢u danh sach nhan sy dé cu, Gng ctt bo sung Truéng ban biu cir
thanh vién BKS.
22 Tién hanh bau ctr Trudng ban bau cir
Tu 11h00dén | 1, o . . . .
23 11h15 Thao luan va trao doi. Doan chu toa
Tu 11h15 dén
24 11h20 Gidi lao
25 Tir 11120 dén Cong bo két qua bau ctr bd sung thanh vién BKS Trudng ban bau cur
11h30 - X
n A LA ez 1o A Ky s A Trudng ban kiém
Cong bo két qua biéu quyét cac ndi dung trong chuong X
26 N phicu
trinh.
27 Thong qua bién ban Dai hdi. Thu ky PH trinh bay
28 Erhz:éh:go dén Thong qua nghi quyét Pai hoi. Thanh vién HBQT
29 Bé mac dai hoi. Chu toa Dai hoi

Ghi chl: Chuwong trinh Pai héi c6 thé diéu chinh cho phit hop theo dién bién thuc té ciia Pai hoi.

Vi ndi dung nhu d trinh bay & trén, Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi xem xét va thong qua.

Xin chan thanh cam on!

Huynh Binh Thanh







CONG TY CP CO PIEN TRAN PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRAFUCO Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha noi, ngay 03 thang 06 nam 2021

_ QUY CHE LAM VIEC )
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CUA CONG TY CO PHAN CO PIEN TRAN PHU

I. CANCU PHAPLY:

- Can ctr Luat doanh nghi¢p cua Quéc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam sb
59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Cin ctr Piéu 18 Cong ty Co phan Co dién Tran Phu di duoc Pai hoi dong c6 dong thuong
nién nam 2020 théng qua ngay 12 thang 06 nam 2020;

- Can cit vao chirc nang, nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quan tri cong ty.
Il. PHAM VI AP DUNG:

Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2021 cua
Cong ty c¢b phan Co dién Tran Pha (sau day goi tat 1a “Pai hoi”). C6 déng, nhiing ngudi
tham dy Pai hdi co6 trach nhi€ém thuc hién theo quy dinh ctia Quy ché nay.

I1I. QUYEN VA NHIEM VU CUA CAC THANH PHAN THAM DU PAI HOI:
1. Co dong tham du Pai hoi:

% Cac cd dong tham dy Dai hoi dong cb dong thuong nién ndm 2021 cua Cong ty cf) phan
Co dién Tran Phu la cac c6 dong s¢ hiru c6 phén cua cong ty C6 phan Co dién Tran Phu
theo danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Dai hoi.

% Cb dong tham du Dai hoi duoc biéu quyét thong qua cic van dé thudc tham quyén cua Dai
hoi dong c6 dong.

% Céc c6 dong ca nhan, nguoi dai dién uy quyén cua co dong tham dy Dai hoi c6 mat dung
thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky truc tlep vOi Ban t6 chirc Dai hoi. Truong hop
cd dong phap nhan khong du cu dai dién quan ly von néu cir nhiéu hon mot nguoi (t6i da
1a 3 nguoi) dai dién vy quyén tham dy dai hoi thi phai xac dinh cu thé so co phan va s6
phiéu bau ctua mdi nguoi dai dién guri van ban xac nhén dai dién phan vén truc tiép cho
Ban kiém tra tu cach cb dong.

% Ngudi duge iy quyén tham du Pai hoi khong duge iy quyén lai cho ngudi khac tham dy
Dai hoi.

% C6 dong khi vao phong du Dai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vyc do Ban t6 chuc cua

Dai hoi quy dinh. Tuén thu viée sip xép vi tri cia Ban to churc.

% Khong hut thude 14 trong phong Pai hoi, tat Dién thoai di dong va gilr trat ty trong sudt
qua trinh dién ra Pai hoi.

Cong ty co phan co dié¢n Tran Phu (Trafuco)
”/\\ Dia chi: S6 41 phé Phuong Liét, phuong Phuong Liét, quan Thanh Xuan, thanh phé Ha Noi
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<> Co dong khong tuan thii quyén diéu hanh cua chu toa, cb y gay rdi, ngan can tién trinh tién
trlen binh thudng ctia Pai hoi hodc khong tuan thi yéu cau vé kiém tra an ninh s& bi truc
xuét ra khoi Dai hoi.

% CH dong bo ra vé khi chua hét chuong trinh Pai hdi thi coi nhu ¢6 dong d6 tu ¥ tir bo cac
quyén va nghia cy ctia minh tai Pai hoi tir thoi diém do.

% CH dong dén muodn sau khi hoan tit thu tuc dang ky du hop Dai hoi, s& c6 quyén tham gia
biéu quyét tai Pai hoi. Chu toa khong co6 trach nhi€ém dung Pai hoi dé cho ¢b dong dén
mudn ding k¥ va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi c6 dong dén muédn
tham du khong bi anh huong.

2. Poan Chiu toa

< Danh sach Poan cha toa duoc Pai hoi biéu quyét thong qua bang cach gio thé biéu
quyét.

% Nhiém vu ctia Poan chu toa:

- Diéu khién Pai hoi theo chuong trinh da dugc DPai hdi thong qua. Poan chu toa lam
viéc theo nguyén tac tap thé va quyét dinh theo da so.

-  Hudng din Pai hoi thao luan, biéu quyét cic van dé trong Pai hoi.
3. Ban t6 chirc Pai hoi.
% Ban t6 chirc Pai hoi do Hoi dong Quan trj cong ty quyét dinh.
% Nhiém vu cua Ban t6 chirc Pai hoi:

- Nhén thu moi cia c¢6 déng hoic CMND cua ngudi dugc ty quyén tham dy Dai hoi dé
ki€ém tra tinh hop 1¢ va doi chiéu vdi danh sach ¢6 dong c6 quyén dy hop;

- Bé&o céo trudc Dai hoi két qua kiém tra tu cach ¢ dong tham dy Dai hoi déng cd dong.
4. Ban Kiém tra tw cach c6 dong tham dv Pai hoi:

% Ban kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai hoi do Hoi ddng Quan tri cong ty Gy quyén
Ban t6 chirc Pai hoi quyét dinh.

+* Nhiém vu cta Ban kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai hoi:

- Nhan thu méi cua cb dépg hodc CMND cua nguoi dugc uy quyén tham du Pai hoi dé
ki€ém tra tinh hop 1€ va doi chiéu v6i danh sach c¢6 dong c6 quyén du hop;

- Bao céo trudc Pai hoi két qua kiém tra tu cach cd dong tham du Pai hoi dong c6 dong.
5. Ban thw ky Dai hgi:

¢ Danh sach ban Thu ky duoc chu toa ctir ra dé 1am thu ky cho cudc hop.

¢ Trach nhiém ctia Ban Thu ky Pai hoi:

- Ghi chép trinh ty dién bién Dai hoi y kién déng gop ctia Pai biéu, Poan Chu toa va
cac cd dong trong sudt qua trinh dién ra Pai hdi;
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- Lap Bién ban Pai hoi va soan thao Nghi quyét Pai hoi ¢ dong;
- Poc Bién ban Dai hoi c¢b dong trudc Dai hai.
5. Ban Kiém phiéu:

% Ban kiém phiéu do Poan chu toa Pai hoi dé cur va duoc Pai hoi biéu quyét thong qua
bang cach gio thé biéu quyét.

# Trach nhiém cta Ban kiém phiéu:
C p
- Kiém phiéu bi€u quyét cac van dé cua Dai hoi;

- Moi cong viéc kiém tra, 1ap Bién ban va cong bd két qua klem phiéu phai dugc Ban kiém
phiéu 1am viéc trung thuc, chinh x4c va chiu trach nhiém vé két qua da cong bd.

6. Ban bau cir:

o%

% Ban bau cur dOwDOé.Il phﬁ toa Pai hoi dé ctir va duoc Dai hoi biéu quyét thong qua béng
cach gio thé biéu quyét.

% Trach nhiém cua Ban bau ct;

- Tién hanh bau ctr theo Quy ché bau c.

- Kiém phiéu bau ctr;

- Moi cong viéce kiém tra, 12p Bién ban va cong bd ké:t qué bau cur phai gTuqc Ban bau cur
lam viéc trung thyc, chinh xac va chiu trach nhi¢m vé két qua da cong bo.

IV. CAC QUY PINH TIEN HANH PAI HOI

1. Thao luin va phat biéu y kién tai Pai hoi:

+« Dai hoi chi ban bac, thao luan cac ndi dung da duogc théng nhat thong qua trong chuong
trinh Pai hoi.

% Nhiing van dé da duoc Dai hoi nhat tri thong qua bang biéu quyét sé khong thao luan
thém trong Pai hoi.

% Poan Chu toa giai dap va tra 10i cac y kién ctia ¢ dong tai budi thao luan cua Dai hoi.
% Doi VOl cac y kién chua dugc _gial dap ngay trong Dai hoi, HDQT Cong ty s€ gap mat
tryc tiép giai dap hodc tra 151 bang vin ban sau Pai hoi t6i cac cd dong.

% C6 dong dang ky nodi dung phat biéu véi Poan chii toa (théng qua Thu ky Pai hoi), khi
phat biéu hodc can tranh luan thi gio phiéu biéu quyét, chi khi dugc Poan chu toa nhat tri
moi duge phat biéu. Noi dung phét biéu phai ngan gon thoi gian khong qua 3 phat va phu
hop véi chuong trinh Dai hdi.

2. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hdi c6 dong

2.1. Pbi voi cac ndi dung: Thong qua nhan sy Poan Chu toa; Thong qua ndi dung chuong
trinh 1am vi€c cua Dai hoi; Thong qua quy ché 1am viéc cta Pai hoi; Thong qua cu Ban thu

ky Dai hoi; Thong qua ctr Ban kiém phiéu tai Dai hoi; Thong qua cir Ban bau cir; Théng
3
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qua danh sach bau ctr; Théng qua Bién ban, Nghi quyét Pai hoi; cic ndi dung phét sinh cin

phai xin y kién tai Pai hoi:

- Viée xac dinh két qua biéu quyét cua c¢d dong vé cac van dé biéu quyét trén duoc thong
qua tai Pai hoi bang hinh thire gio thé biéu quyét va cong bo két qua biéu quyét cua tung
ndi dung trudc Dai hoi dong c6 dong.

2.2. Boi1 voi cac van dé con lai:

- bai hoi déng cd dong thao luan va biéu quyét theo tng van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyet dugc tién hanh bang cach thu phiéu biéu quyet Ban kiém phleu tap
hop s6 phiéu biéu quyet tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién. Két qua kiém phiéu
duoc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

2.3. Cb dong hoic nguoi duoc uy quyen du hop dén sau khi cudc hop d khai mac van duogc
dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyet ngay sau khi dang ky; trong truong hop nay, hi¢u
luc cua nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

2.4. Cac van dé dugc néu tai quy ché nay duoc biéu quyét théng qua bang cach gio thé/ thu
phiéu biéu quyét theo thir tu (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién).

2.5. Cac quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong s& duoc thong qua theo quy dinh cua Diéu 18
cong ty.

3. Bién ban va Nghi quyét Pai hi:

 Noi dung tai Dai hoi dong c6 dong phai dugc thu ky dai hoi ghi vao bién ban mot cach
day du va trung thuc;
% Bién ban va nghi quyét dai hoi phai duoc doc va thong qua trude khi bé mac dai hoi.
Trén day la quy ché 1am viéc ciia Pai hoi dong cb dong thudng nién nim 2021 cia
Cong ty C6 phan co dién Tran Pha. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dong
cO dong biéu quyét thong qua tai Dai hoi va c6 hiéu luc dén khi két thic Pai hoi. Cac van de
lién quan dén Dai hoi khong co trong Quy ché nay duoc thuc hién theo Diéu 1é Cong ty cb
phan Co dién Tran Pha va Luat Doanh nghiép.
Véi ndi dung nhu da trinh bay ¢ trén, Ho1 déng quan tri kinh trinh Pai hoi xem xét,
thong qua. Xin chan thanh cam on!

LoHOFBONG QUAN TRI

Huynh Binh Thanh
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